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1. UMUMI MUDDOALAR

1.1. Odlar Yurdu Universitetinin struktur vahidi olan Informasiya vo ictimaiyyatlo olagalor $6basi bu ©Osasnamo
ila verilon salahiyyatlor ¢argivasinda universitetin foaliyyati ilo baglhh KIV-la alagolorin qurulmasi vo
ictimaiyyatin molumatlandirilmasi sahasindo islorin togkilini vo tonzimlonmasini hoyata kegirir;

1.1. S6ba universitetin struktur bélmasidir;

1.2. S6ba universitet Rektorunun amri ils yaradila vo logv edils bilar;

1.3. S6bo strukturunu vo stat vahidinin sayii Rektor miioyyon edir;

1.4. S6bonin asas vozifosi universitetin foaliyyat istiqgamotlori barads ictimaiyysto molumat vermokdir;

1.5. Soba bir basa Rektora tabedir;

1.6. Sobonin amokdaslari Rektorun amri ilo toyin edilir va ya isdon azad edilir.

2. SOBONIN FUNKSIYALARI

2.1. informasiya xidmotinin toskili (faktlarin informasiyalasdirilmasi, motbuat1 hazir materiallarla tomin etmok,
sorgular1 tomin etmok, matbuatin vo televiziyanin ¢ixisilarini izlomok, lazim goldikdo sohvlori va qiisurlari
dorhal toshih etmok tigiin todbirlor gébrmok vo yaxud tokziblor vermok);

2.2. Yerli vo xarici motbuatin universitetin foaliyyoti barods dorc etdiyi vo ya yaydigi informasiyalar barado
universitetin omoakdaslarint malumatlandirmag;

2.3. Universitetin internet sohifosinin yaradilmasi vo idars edilmasi;

2.4. Universitetin foaliyyati ilo bagli ictimaiyyatin suallarini cavablandirmag;

2.5. KIV-da universitet, ali tohsil vo aktual mévzularla bagl gedon malumatlari toplamagq vo miivafiq xobarlori
arxivlosdirmok;

2.6. Rektorlugun va universitetin digor strukturlarinin planlasdirdigi iclas, konfrans va simpoziumlar: togkil
etmoak;

2.7. Madoni tadbirlari taskil etmok va bu tadbirlords universitet tizvlorinin istirakini tomin etmok;

2.8. Universitet tadbirlori ilo bagli ictimaiyyat vo universitet amokdaslarini malumatlandirmaq magsadila
xabarlarin elanini vermak;

2.9. Universitetin tanidilmasinda istifads edilon kataloq, brosura vo tanitma CDlorini hazirlamagq;

2.10. Abituriyentlora universitet vo onun strukturlart hagqinda on dogru molumatlar1 ¢atdirmaq moagsadilo
sorgilords istirak etmoak, lisey, hazirliq kurslarinda goriislor kegirmok va ziyarat programlar togkil etmok;

2.11. Universitets aid olan iclas zallarin vo diger mokanlarin todbirlor ii¢iin ayrilmasi iglorini hoyata kegirmok;
2.12. Talobalor ligiin afisa vo stendlorin hazirlanmasint hoyata kegirmok;

2.13. Universitet vo digor togkilatlarin hoyata kegirdiyi iclas, konfrans vo simpoziumlarin elanin1 vermok;
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2.14. Olko xaricindan universitetls bagli malumat olds etmok istoyon soxslora moslohatcilik xidmoati vermok vo

ziyarat maqsadi ilo golon qonaglar1 universitetlo tanig etmaok.

3. SOBONIN VOZIFOLORI

3.1. Universitetin strukturlarinin ictimaiyyatla olaqolorini toskil etmok, uUniversitetin faaliyystinin KIV-do
isiqlandirilmasi, soffafligin tomin olunmasi mogsadilo Universitet torafindon goriilmiis islor barodo miivafiq
molumatlarin ictimaiyyato ¢atdirilmasini tomin etmak, press-relizlor, molumat biilletenlori, bayanatlar,
miisahibolor, ¢ixislar vo s. hazirlamagq;

3.2. Ictimaiyyatla olagolor sahosindo normativ aktlarin va toskilati soroncamverici sonadlarin layihalorinin
hazirlanmasinda istirak etmok;

3.3. Universitetin imicini yaxsilagdirmag;

3.4. Universitetin foaliyyati ilo bagli KiV-do yayimlanan va haqigate uygun olmayan malumatlarla bagl zoruri
hallarda cavab hazirlamaq va tohrif hallarinin aradan qaldirilmas: {igiin todbirlor gormak;

3.5. Universitet todbirlorinde KIV niimayondaslorinin istirakini toskil etmok;

3.6. Universitet rohborliyinin va digor vazifali soxslerinin KIV-do ¢ixislarini, matbuat konfranslarim,
brifinqlorini, ictimaiyyatlo goriislorini toskil etmak, slagolondirmak vo universitet torofindon kegirilon
todbirlorde KiV niimayandolorinin istirakini tomin etmok;

3.7. Universitetin rosmi internet sayti {iglin malumatlar1 hazirlamaq vo homin molumatlari saytda yerlogdirmok;
3.8. Universitetin KiV-lo vo ictimaiyyatlo olagalorindo someraliliyin artirilmasina, bu sahods méveud
miinasibatlorin yaxsilagdirilmasina dair miitomadi tokliflor vermok;

3.9. Universitetin foaliyyati ilo bagli KiV-do yayimlanan materiallarin giindelik monitorinqinin aparilmasini vo
bu barados rohborliys molumat verilmosini tomin etmak;

3.10. Universiteto daxil olmus informasiya sorgularina baxilmasinda istirak etmok;

3.11. Miioyyon edilmis qaydada universitetin dovrii moatbuat orqaninin yaradilmasi ilo bagl tokliflor vermok vo
bununla slagadar zaruri tadbirlor gormak, jurnallarin, reklamlarin, plakatlarin, informasiya varaqglarinin, sorgu
kitablarinin nogri vo miixtolif multimedia vasitolorinin hazirlanmasi isini togkil etmok va ya toskilindo istirak
etmok;

3.12. Universitetin faaliyyatina dair kagiz, video vo foto materiallarin arxivini togkil etmak;

3.13. Solahiyyatloari ¢or¢ivasinda Universitetin inkigaf konsepsiyasinin hayata kegirilmasini tomin etmok;

3.14. S6banin oamakdaslari torafindan foaliyyst prosesinde qanunvericiliys uygun olaraq xidmati malumatlarin,
dovlat vo kommersiya sirrinin qorunmasinit tomin etmak;

3.15. Sobonin foaliyyot plani ilo bagli hesabatlar1 dovrlor lizro hazirlayaraq Rektora togdim etmok;
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3.16. Faaliyyet istiqgamatlorine uygun olaraq qanunvericiliklo nazards tutulmus diger vozifalari yerina yetirmok.

4. SOBONIN HUQUQLARI

Sobanin asagidaki hiiquglara malikdir:

4.1. Universitetin foaliyyating, eloca do salahiyyatloring aid olan masalalarle bagli universitetin rosmi
movqeyini ictimaiyyato agiglamaq, motbuat konfranslari, brifinglor vo digor todbirlor togkil etmok;

4.2. Universitetin foaliyyot istiqgamotlori lizra ictimaiyyatlo goriislor, seminar vo digor todbirlorin kegirilmasi ilo
baglh tokliflor vermok;

4.3. Universitet torofindon hayata kegirilon ictimai xarakterli tadbirlorin togkilinds foaliyyst istigamatlori tizra
istirak etmok;

4.4. KIV-1o va ictimaiyyatlo oalaqalorin toskilinin somaraliliyini tohlil etmak, faaliyyat istigamatlorine uygun roy
vermak, imumilagdirmolor aparmaq, miivafiq tokliflor vermok;

4.5. Universitetin kollektivinin KIV-lo va ictimaiyyatlo alagelerinin qurulmasinda morkozlosdirilmis vo vahid
yanasmanin tomin olunmasi mogsadilo solahiyyatlori daxilindo gdstorislor vermok, bu isin alagolondirilmosi
ti¢iin tokliflor vermok;

4.6. Universitetds vo digar dovlot qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda, faaliyyatino aid
masalalar lizra kegirilon miixtalif soviyyali yerli vo beynalxalq todbirlorde universiteti tomsil etmok, onlarin
isindo istirak etmok;

4.7. Soba ilo qarsiligh alagads vozifo vo funksiyalarini yerino yetiron universitetin digor struktur bélmasi
ilo xidmoti zoruratlo slagodar lazimi molumat almaq vo vermak;

4.8. Foaaliyyat istigamatlorine uygun olaraq qanunvericiliklo nozords tutulmus digor hiiquqlart hoyata kegirmok.



